	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  10 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 17/10/2016 đến 22/10/2016)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
17/10/2016
	

Sáng
	7h30: chào cờ :Kỉ niệm ngày 20/10
	Đ/c Vân-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	- 9h: VP nộp “Em yêu lịch sử Việt Nam”
Hội nghị CBCNVC cả tuần
	VP- Các tổ
	Đ/c HT

	
	
Chiều
	VP BC góp ý sổ điểm điện tử
	Đ/c Hiền- VP, Hòa- PM
	Đ/c Lan

	Ba
18/10/2016
	
Sáng
	- KT nội bộ theo KH
- Các tổ nộp sp E-Lẻaning
	BGH

	Đ/c Lan

	
	Chiều
	Gửi DS nhà giáo ưu tú về PGD
	Đ/c Hiền- D. Hà
	Đ/c HT

	Tư
19/10/2016
	       Sáng
	10h: Duyệt hồ sơ chuyển ngạch, xếp lương VC
	Đ/c Hiền- KT
	Đ/c HT

	
	    
       Chiều
	Gửi báo cáo rà soát DS chuyển ngạch, lương sang chức danh nghề nghiệp
	Đ/c Hiền- KT
	Đ/c HT

	Năm
20/10/2016
	
Sáng
	- VP nộp sp E-Lẻaning
	Đ/c Hiền
	BGH
Đ/c Tuấn

	
	
	TTCM nộp biên bản
	TTCM
	

	
	Chiều
	14h : Kỉ niệm 20/10. Hội thảo chăm sóc sức khoẻ
16h: họp liên tich 
- Tiếp thu ý kiến HN từ các tổ
- KT chuẩn bị CSVC HNVC
	
HĐGD
4 TTCM
Đoàn TN
	BGH

	Sáu
21/10/2016
	      Sáng
	7h30: Hội nghi CB CN VC
Chào mừng ngày 20/10
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	      Chiều
	- 14h00: Ban Tuyên giáo QU khảo sát công tác GDTT lịch sử CMĐP tại THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Lan, Thảo- tổ XH
	BGH

	Bảy
22/10/2016
	Sáng
	VP tổng hợp BC công tác T10
	4 TTCM, BGH
	Đ/c Hằng-Lan

	CN
23/10/2016
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 10  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






